
ANEXO Nº 3 
 

Circular Nº 14299 del 18 de diciembre del 2001, emitida por la 

Contraloría General de la República, mediante oficio DFOE-188 del 18 

de diciembre del 2001 

 
II. Requisitos previos a la asignación de recursos. 

 

1. La asignación de beneficios patrimoniales, gratuitos o sin contraprestación 

alguna, de una entidad u órgano público en favor de un sujeto privado, 

deberá responder a un proceso planificado y suficientemente fundamentado, 

del cual se forme un expediente del sujeto privado, que al menos contenga 

los siguientes documentos: 

 

a) Solicitud, firmada por el representante legal, con la siguiente 

información: 

 

i. Nombre y número de la cédula jurídica. 

 

ii. Nombre y número de cédula del representante legal. 

 

iii. Domicilio legal, domicilio del representante legal, dirección de 

las oficinas o dirección clara del representante legal, para 

facilitar las notificaciones, así como los números del apartado 

postal, teléfono, facsímil y correo electrónico, según se disponga 

de esos medios. 

 

iv. Nombre del programa o proyecto. 

 

v. Objetivos del programa o proyecto. 

 

vi. Antecedentes e historial del programa o proyecto cuando éstos 

sean plurianuales o actividad permanente. 

 

vii. Declaración de que el programa o proyecto será ejecutado bajo 

su exclusiva responsabilidad y que los gastos que se consignan 

en el presupuesto no han sido ejecutados ni existen sobre ellos 

compromisos legales de ninguna naturaleza. 

 

viii. Declaración de que se cuenta con la organización administrativa 

adecuada para desarrollar el programa o proyecto, de manera 

eficiente y eficaz. 

 

b) Plan de trabajo para el cumplimiento de los objetivos del programa o 

proyecto, con la información básica del formato que se propone en el 

anexo Nº 1. 



 

c) Presupuesto de ingresos y egresos del programa o proyecto, con la 

información básica del formato que se propone en el anexo Nº 2. 

 

d) Fotocopia de la cédula jurídica, certificada por un Notario Público. 

 

e) Certificación de la personería jurídica. 

 

f) Copia fiel del acta o transcripción del acuerdo del órgano superior del 

sujeto privado (v.g. Junta Directiva, Consejo de Administración, Junta 

Administrativa), en el cual conste la aprobación del plan de trabajo del 

programa o proyecto y del presupuesto respectivo, autenticada por un 

Notario Público. 

 

g) Copia de los estados financieros, firmados por el Contador que los 

preparó y por el representante legal del sujeto privado, necesariamente 

acompañados de una certificación emitida por un Contador Público 

Autorizado, en la cual se haga constar que las cifras que presentan 

dichos estados financieros corresponden a las que están contenidas en 

los registros contables de la entidad.  Lo anterior sin perjuicio de que 

la entidad concedente solicite estados financieros dictaminados por un 

Contador Público Autorizado.  Ello cuando a juicio de la 

Administración, de conformidad con su responsabilidad, lo estime 

pertinente. 

 

Si la eventual transferencia del órgano o entidad pública para el sujeto 

privado se estima que superará el monto expresado en Unidades de 

desarrollo de 150,733 UD
a)

, el concedente deberá exigir la 

presentación de estados financieros dictaminados por un Contador 

Público Autorizado. 

(Así modificado por: a) Resolución del Despacho del Contralor 

General de las ocho horas del veintidós de octubre de dos mil dos, 

publicada en La Gaceta Nro. 209 del treinta de octubre del mismo 

año, y b) Resolución del Despacho de la Contralora General de las 

doce horas del catorce de mayo de dos mil siete, publicada en La 

Gaceta Nro. 101 del 28 de mayo, 2007). 

 

h) Organigrama.  

(La numeración de este punto fue modificada por la Resolución del 

Despacho del Contralor General de las ocho horas del veintidós de 

octubre de dos mil dos, publicada en La Gaceta Nro. 209 del treinta 

de octubre del mismo año). 

 

                                                           
a)

 El valor de la unidad de desarrollo se encuentra disponible en la siguiente dirección electrónica: 

http://www.sugeval.fi.cr/esp/utilidades/novunidades.html. 



2 La información del plan de trabajo y del presupuesto, de acuerdo con los 

formatos que se proponen como ejemplo en los anexos Nos. 1 y 2, citados 

en los puntos b) y c) del numeral 1 anterior, es la información mínima que 

deberán presentar los sujetos privados. La entidad u órgano público 

determinará el grado de detalle, la cantidad y la forma de presentación de la 

información que a su juicio requiera para otorgar un beneficio patrimonial a 

un sujeto privado. 

 

III. Asignación de recursos. 

 

Después de verificar el cumplimiento de los requisitos anteriores, y determinada 

la necesidad o conveniencia del programa o proyecto, la entidad u órgano público 

podrá asignar los fondos según las disponibilidades financieras. En el caso de que 

los recursos asignados sean menores a los indicados en el presupuesto presentado 

por el sujeto privado, se solicitará un nuevo presupuesto con los ajustes 

correspondientes.  

 

 

 

 

 

 

AUDITORIA INTERNA 
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